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シンポジウム登録マニュアル 
 
 本年会では従来の Pharm パスポートページからの登録・要旨送信を⾏いませんので，ご注意下

さい． 
 登録期間中は登録内容をいつでも修正・差替できます．ただし，登録期間終了後のシンポジウム

内容の修正は原則としてできません． 
 世話⼈とは採択メールが届いた⽅で，シンポジウム開催までの連絡業務全般をお取りまとめいた

だくことになります． 

シンポジウム登録の締切は 11 ⽉ 8 ⽇（⾦）14:00 です． 
 

事前の準備 

1）世話⼈に作成いただく情報 

1. シンポジウム講演情報︓シンポジウム名・オーガナイザー情報・講演スケジュール 

Organizer_Form.docx（ワード形式） 

このフォームの情報に基づきプログラム集・Web要旨集を制作いたしますので，お間違いのな
いようご記⼊をお願いします． 
ただし，各シンポジストの演題情報（演題名，講演者所属，講演者名）については，オンライ
ン登録システムでの登録に基づきプログラム集・Web要旨集を制作いたします． 

2. シンポジウム趣旨説明（⽇本語および英語）︓⽂字数の上限は⽇本語で全⾓ 600 ⽂字，英語で半⾓
1200 ⽂字相当を⽬安としてください． 

Organizer_Abst.docx（ワード形式） 
 
2）世話⼈がシンポジストから集めていただく情報 

1. シンポジスト演題情報︓演題名（⽇本語および英語），講演者・共同研究者⽒名（⽇本語・英語・フ
リガナ），所属（⽇本語および英語） 

Symposiast_Form.docx（ワード形式） 

2. 要旨（⽇本語もしくは英語）︓⽂字数の上限は全⾓ 750 ⽂字（⽇本語要旨の場合），半⾓ 1500 ⽂字
（英語要旨の場合）相当を⽬安としてください． 

Symposiast_Abst.docx（ワード形式） 

3. 図表ファイル（任意） 

jpeg / png / gif 形式のいずれかを 1 ファイルのみ 
 

シンポジウムの準備段階で，世話⼈やオーガナイザーが各シンポジストから講演タイトル，抄録あるいは発
表内容に関する情報を把握する必要がある場合は，適宜，関係者間で情報を交換してください．なお，それ
らには未公表の研究成果情報が含まれますので，取り扱いには⼗分ご注意いただき，守秘義務や著作権を遵
守ください． 
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オンライン登録 

 
オンライン登録は 11 ⽉ 8 ⽇（⾦）14:00 までに必ず本マニュアルで解説するすべてのステップを完了してくだ
さい．その後の変更や追加は原則として受け付けません． 
次項【登録⽅法について】をご確認の上，登録システムより申し込んでください． 
 
【登録システム URL】https://www.e-naf.jp/meeting/ENAF/pharm2020/member/ 

 
登録⽅法について 

 

新規登録を⾏う をクリックし，【はじめに】の記載事項をご確認ください．記載事項に問題がなければ， 個⼈

情報の取扱に同意して進む をクリックしてください． 

 

 
 
登録システムにて⾏っていただく⼿順は以下の 3 つの STEP になります． 

【STEP １】 基本情報登録︓世話⼈⽤アカウント作成のための情報を登録していただきます 
【STEP ２】 参加情報登録︓世話⼈に作成いただいた「Organizer_Form」と「Organizer_Abst」を登録して

いただきます 
【STEP ３】 演題情報登録︓シンポジストから集めていただいた「Symposiast_Form」，

「Symposiast_Abst」，図表ファイル（任意）を登録していただきます． 
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【STEP １】基本情報登録 

 この画⾯で世話⼈のアカウントを作成していただきます．メールアドレス，パスワード，⼊会状況，⽒
名，会員番号，所属情報を⼊⼒してください． 

 ご登録いただいたメールアドレス，パスワードを⽤いてシステムにログインすることにより，登録期間中
は登録内容をいつでも修正・差替できます．ただし，登録期間終了後のシンポジウム内容の修正は原則と
してできませんので，ご注意ください． 
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 ⼊⼒が完了して， 確認画⾯へ をクリックすると，登録条件の満たされていない場合には⾚字で警告が出

ますので，修正をお願いします． 

 

 
 

 すべての登録条件が満たされた状態で 確認画⾯へ をクリックすると，登録内容⼀覧が表⽰されます．

ページ下部に この内容で登録する ボタンが表⽰されますので，クリックして登録を完了してください．

（内容を修正する場合は， 前の画⾯へ戻る をクリックしてください．） 

 
 
 

基本情報の登録に引き続き，参加情報の登録をおこなってください． 
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STEP 2︓参加情報登録 

 基本情報登録が完了すると，⾃動的に参加情報登録画⾯に進みます． 
 この画⾯でシンポジウム演題数（最⼤ 6 演題まで），シンポジウム受付番号，シンポジウム講演情報ファ

イル（Organizer_Form），シンポジウム趣旨説明ファイル（Organizer_Abst）をご登録ください． 
 「シンポジスト演題数」欄では登録されるシンポジストの演題数を選択してください．「趣旨説明」「挨

拶」「討論」「まとめ」などは演題数に含めないでください． 
 

 選択が完了して， 確認画⾯へ をクリックすると，登録条件の満たされていない場合には⾚字で警告が出

ますので，修正をお願いします． 

 すべての登録条件が満たされた状態で 確認画⾯へ をクリックすると，登録内容⼀覧が表⽰されます．

ページ下部に この内容で登録する ボタンが表⽰されますので，クリックしてください．（内容を修正す

る場合は， 前の画⾯へ戻る をクリックしてください．）   
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この時点では登録は完了していませんので，必ず次画⾯の「続けて演題を登録する」をクリック
して演題情報を登録してください． 
 

 
 

STEP 3︓演題情報登録 

 参加情報登録を完了し， 続けて演題を登録する ボタンをクリックすると，演題情報登録画⾯に進みます． 

  新規登録 ボタンをクリックして，各シンポジストの演題情報をご登録ください． 
 シンポジストが作成された演題情報（Symposiast-Form）はデータをコピー＆ペーストしてご登録をお願

いします．要旨（Symposiast_Abst）と図表ファイル（任意）はファイルアップロード形式となります． 
 ここでご登録いただいた情報はプログラム集・Web 要旨集にそのまま掲載されますので，⼊⼒には⼗分

注意してください． 

 

参加情報登録で選択いただいた
シンポジスト演題数分の登録画
⾯が表⽰されます． 



2019 年 10 ⽉版 

7 / 13 

 

所属欄が⾜りない場合には
所属欄を増やすをクリック
してください 

発表者には必ずチェックを
⼊れてください 

著者欄が⾜りない場合には
著者欄を増やすをクリック
してください 
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 ⼊⼒が完了して， 確認画⾯へ をクリックすると，登録条件の満たされていない場合には⾚字で警告が出

ますので，修正をお願いします． 

 すべての登録条件が満たされた状態で 確認画⾯へ をクリックすると，登録内容⼀覧と書誌情報のプレ

ビューが表⽰されます．ページ下部に この内容で登録する ボタンが表⽰されますので，クリックして登

録を完了してください．（内容を修正する場合は， 前の画⾯へ戻る をクリックしてください．） 

 

 要旨と図表部分については，登録期間終了後に Web 要旨集公開⽤ PDF を世話⼈の⽅に改めてメールにて
お送りいたします．詳細は14ページ「Web要旨集公開⽤PDFの確認について」の項⽬をご覧ください． 

演題名で書式（イタリック，上付，下付など）設定や特殊⽂字を⼊⼒される場合は，
［演題登録に使える HTML タグと特殊⽂字］をご参照ください． 

演題名，著者名，所属のプレビューが表⽰されます． 
演題名の書式設定や特殊⽂字，著者と所属情報の対応などを
ここで確認してください 
※太字が発表者です 

シンポジストが作成された要旨ファイルをアップロード
してください．ファイル名は⾃由に設定していただいて
結構です 

シンポジストが作成された図表ファイルをアップロード 
してください（任意） 
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この時点で，登録されたメールアドレスに登録完了のメールが送信されます． 
メールの登録受付番号で演題情報の修正をおこないますので，⼤切に保管してください． 
下記の画⾯が表⽰されずに作業を中断された場合にはデータが保存されていませんのでご注意く
ださい． 

 

 引き続きシンポジストの演題を登録される場合には 演題リストへ戻る をクリックし， 新規登録 から次

の演題登録をおこなってください． 

 登録は発表順でなくても結構です．プログラム集および Web 要旨集では，シンポジウム講演情報ファイ
ル（Organizer_Form）の「3．講演スケジュール」に基づいて掲載順を設定いたします． 

 
 
 
すべての新規登録をおこなっていただきましたら，登録作業は完了となります．登録データの確
認・修正・削除については次項「登録内容の確認・修正・取消について」をご覧ください． 
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登録内容の確認・修正・取消について 

登録期間中であれば，登録内容の確認・修正・取消は申込者ご本⼈で⾏うことができます．登録システムトップ
画⾯の【登録内容の確認・修正・取消】欄よりログインいただき，以下の⼿順にそって実施してください．登録
期間を過ぎての修正・取消については原則として応じられません． 
 

◆基本情報（世話⼈連絡情報など）の登録内容を修正する場合 
1. システムログイン⽤ ID として登録されたメールアドレス，演題登録受付メールでお知らせした登録受付番

号，システムログイン⽤パスワードを⼊⼒の上，［登録内容の確認・修正・取消］欄の［該当箇所］で【基

本情報】をチェックし， 上記内容でログインする をクリックしてください． 

 

2. 画⾯下部の 修正 をクリックし，登録内容を修正してください． 

3. すべての登録条件が満たされた状態で 確認画⾯へ をクリックすると，ページ下部に この内容で登録する 

ボタンが表⽰されますので，クリックして登録を完了してください． 
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◆参加情報（シンポジウムセッション情報，趣旨説明など）の登録内容を修正する場合 
1. システムログイン⽤ ID として登録されたメールアドレス，演題登録受付メールでお知らせした登録受付番

号，システムログイン⽤パスワードを⼊⼒の上，［登録内容の確認・修正・取消］欄の［該当箇所］で【参

加情報】をチェックし， 上記内容でログインする をクリックしてください． 

 

2. 画⾯下部の 修正 をクリックし，登録内容を修正してください． 

3. すべての登録条件が満たされた状態で 確認画⾯へ をクリックすると，ページ下部に この内容で登録する 

ボタンが表⽰されますので，クリックして登録を完了してください． 

 

◆演題情報（各シンポジストの演題情報，要旨）の登録内容を修正する場合 
1. システムログイン⽤ ID として登録されたメールアドレス，演題登録受付メールでお知らせした登録受付番

号，システムログイン⽤パスワードを⼊⼒の上，［登録内容の確認・修正・取消］欄の［該当箇所］で【演

題情報】をチェックし， 上記内容でログインする をクリックしてください． 

 

2. 修正したい講演形態・発表形式名横の 確認・修正・取消 をクリックしてください． 新規登録 がすべて完

了していない場合でも登録済みの演題は確認・修正・取消が可能です． 
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3. 画⾯下部の 修正 をクリックし，登録内容を修正してください． 

4. すべての登録条件が満たされた状態で 確認画⾯へ をクリックすると，ページ下部に この内容で登録する 

ボタンが表⽰されますので，クリックして登録を完了してください． 

 
◆演題登録情報を取り消す場合 

1. システムログイン⽤ ID として登録されたメールアドレス，演題登録受付メールでお知らせした登録受付番

号，システムログイン⽤パスワードを⼊⼒の上，該当箇所で【演題情報】をチェックし， 上記内容でログ

インする をクリックしてください． 

 

2. 発表形式名横の 確認・修正・取消 をクリックしてください． 

 

3.  修正 をクリックし，修正画⾯下段の この演題登録を取り消す をチェックしてください．確認画⾯表⽰

後， この演題登録を取り消す をクリックしてください． 

 

 

※演題登録の取り消しを⾏うと，登録した演題情報はすべて削除され，復活させることはできません．取り消し

を⾏う際には⼗分ご注意ください．基本情報と参加情報の登録内容は保持されます．  
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Web 要旨集公開⽤ PDF の確認について 

 

 本年会より要旨集はWeb版のみとなります．DVD版要旨集ならびに冊⼦版要旨集の作成はいたしません． 
 Web 要旨集では要旨（テキスト版）と要旨（PDF 版）を公開いたします． 
 採択シンポジウム登録期間終了後，ご登録いただいた情報に基づき要旨PDFを作成いたします． 
 作成した要旨PDFはまとめて世話⼈の⽅にメールにてお送りいたしますので，お⼿数ですがシンポジスト

の⽅にも要旨PDFをご確認いただきました上で，修正などがございましたらメールに記載いたします指定
期⽇までに⽇本薬学会第140年会（京都）採択シンポジウム登録システムサポートデスクpharm-
print@nacos.comへご連絡ください． 

 要旨 PDF ご確認後は原則として内容の変更はできません．やむを得ない訂正が必要な場合には，組織委
員会までご相談ください．また内容に客観的な不備が⾒つかった場合は，組織委員会から世話⼈にご相談
させていただくことがあります． 

 
 

要旨 PDF サンプル 

    
図表なし 図表あり 

 


